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Specifikace pro tvorbu tiskovin
Prosím o co nejpodrobnější vyplnění tohoto dotazníku, kterým mi poskytnete základní informace pro vytvoření cenové nabídky a případnou realizaci Vašeho  projektu. Vyplnění dotazníku Vás k ničemu nezavazuje. V závislosti na Vašich požadavcích nemusí být některé otázky relevantní, v takovém případě je vynechte. Pokud některým otázkám nerozumíte či nevíte, co znamenají, uveďte to do dotazníku. Vyplněný dokument zašlete i se všemi přílohami na e-mail bajola@bajola.cz
Pokud nechcete či neumíte dotazník vyplnit, můžete si sjednat konzultaci.
Zadavatel

Název společnosti:


Fakturační adresa:


IČ:




DIČ:




Www:






Kontaktní osoba

Jméno a příjmení:

Funkce:


E-mail:




Telefon:


Vyplnil(a):


Datum:

Základní informace k projektu

1) Specifikujte přesně, čím se zabýváte, o jaké se jedná služby či produkt, představte sebe, svou firmu, svůj projekt.

· odpověď

2) Máte nějaké konkurenční výhody? Jaké jsou Vaše přednosti a naopak nedostatky? Čím se odlišujete od konkurence nebo chcete odlišovat? Proč by si zákazník měl zvolit Vaši firmu, zboží, služby, projekt?

· odpověď
3) Počet zaměstnanců

· odpověď
4) Věkový průměr ve firmě

· odpověď
5) Počet poboček
· odpověď
6) Specifikujte konkrétní oblasti (města, okresy, kraje, země), ve kterých působíte, kam dodáváte zboží či služby.
· odpověď
7) Definujte co nejpřesněji vaši cílovou skupinu, typického zákazníka 
· pohlaví

· věk

· rodinný stav

· národnost

· bydliště (město, okres, kraj, stát)

· početnost rodiny

· vzdělání

· povolání

· společenské postavení

· příjem, finanční situace, postoj k penězům

· životní styl, ochota utrácet a za co

· potřeby, záliby, zájmy, koníčky

· typické povahové rysy či chování, charakteristika osobnosti, zvyky, názory

· stupeň znalosti vašeho oboru, vašeho produktu, míra povědomí o vaší značce, postoj k vaší značce, reakce na vaše výrobky či služby

· jaké sociální sítě asi navštěvují

· jaké dny v týdnu a v jaké hodiny si asi prohlíží internet 

· jaké dny v týdnu a v jaké hodiny jsou asi nejčastěji na sociálních sítích 
· další informace, které vás napadají
8) Uveďte konkurenční firmy. Můžete je řadit podle míry konkurenčnosti a připojit odkaz na web a vlastní poznámky.
· odpověď
Jednotný vizuální styl firmy nebo projektu

9) Máte logo? Přiložte ho k dotazníku.
· odpověď
10) Jste spokojení se stávajícím logem webu (firmy, projektu)? Není logo např. zastaralé, nepotřebuje redesign? 
· odpověď
11) Pokud logo nemáte, chcete vytvořit cenovou nabídku na tvorbu loga? V kladném případě vyplňte dotazník pro tvorbu loga a přiložte ho.
· odpověď
12) Máte stanovený jednotný vizuální styl?
· odpověď
13) Máte logomanuál? Přiložte ho k dotazníku.
· odpověď
14) Máte designmanuál? Přiložte ho k dotazníku.
· odpověď
15) Jaké tiskoviny, firemní či produktové materiály již máte vytvořeny a používáte? Přiložte je k dotazníku.
· odpověď
16) Máte firemní písmo? Jak se nazývá? 
· odpověď
17) Pokud nemáte, počítáte s nákupem fontů pro firemní účely? 
· odpověď
Doplňující informace 

18) Jaký finanční rozpočet máte pro tvorbu a tisk požadovaných tiskovin předběžně stanoven?
· odpověď
19) Jak či kde jste se o mně dozvěděli? Pokud na internetu, uveďte, jak přesně (např. vyhledávač Google, Seznam atd.). V případě doporučení uveďte i jméno osoby.
· odpověď
20) Proč chcete spolupracovat právě se mnou, proč oslovujete právě mě?
· odpoveď

Na dalších stránkách vyplňte otázky podle toho, jaký typ tiskoviny potřebujete zpracovat.
Obecná vizitka
21) Formát (smažte informace, které neplatí)
· 90 × 50 mm (našířku)

· 50 × 90 mm (navýšku)

· jiný (uveďte)
· nezáleží
22) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
23) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
24) Máte zájem o nestandardní či nadstandarní řešení? Lxusní vizitky s neotřelým vzhledem, např. lesk, ražba, výsek atd. Konkrétní řešení bude doporučeno na míru, nicméně se jedná o nákladnější záležitost (8 – 20 Kč/ks).  (smažte informace, které neplatí)
· ano (uveďte i předběžný rozpočet)
· ne
25) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Náze společnosti:
	

	Sídlo:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Www:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Slogan:
	

	Další údaje:
	


26) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


27) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk vizitek?
· odpověď
28) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

Osobní vizitka
29) Formát (smažte informace, které neplatí)
· 90 × 50 mm (našířku)

· 50 × 90 mm (navýšku)

· jiný (uveďte)
· nezáleží
30) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
31) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
32) Máte zájem o nestandardní či nadstandarní řešení? Lxusní vizitky s neotřelým vzhledem, např. lesk, ražba, výsek atd. Konkrétní řešení bude doporučeno na míru, nicméně se jedná o nákladnější záležitost (8 – 20 Kč/ks).  (smažte informace, které neplatí)
· ano (uveďte i předběžný rozpočet)
· ne
33) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Náze společnosti:
	

	Sídlo:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Www:
	

	Slogan:
	

	Jméno a příjmení:
	

	Funkce:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Další údaje:
	


Pokud potřebujete více vizitek s různými jmény, tabulku zkopírujte a vyplňte pro další osoby zvlášť, případně zašlete všechny údaje v jiném formátu, např. Excel.
34) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


35) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
36) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

hlavičkový papír
37) Formát (smažte informace, které neplatí)
· tiskovina

· šablona MS Office nebo OpenOffice (uveďte verzi)
38) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
39) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
40) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Náze společnosti:
	

	Sídlo:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Www:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Slogan:
	

	Další údaje:
	


41) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


42) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
43) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

leták /  produktový list
44) Jaké cílové skupině bude leták určen? (muži, ženi, firmy, věková skupina, charakteristika atd.)
· odpověď
45) Co je cílem létaku, proč jej potřebujete, k čemu bude sloužit?
· odpověď
46) S jakým celkovým nákladem předběžně počítáte nyní i do budoucna?
· odpověď
47) Předpokládaný formát (smažte informace, které neplatí)
· A2

· A3

· A4

· A5

· A6

· jiný (uveďte)
· skládací dle množství obsahu

· ještě nevím
48) Předpokládaný počet stran
· uveďte
49) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
50) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
51) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Náze společnosti:
	

	Adresa:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Www:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Logo:
	

	Slogan:
	

	Text:
	vypište přesně všechny texty, které v letáku mají být, případně je přiložte v samostatném dokumentu, pokud potřebujete s texty pomoci, uveďte to

	Obrázky a fotky:
	zašlete v příloze všecky obrázky či fotky v tiskové kvalitě, které mají být v letáku použity, pokud žádné nemáte, uveďte požadavky na obrázky a fotky


52) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


53) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
54) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

složka
55) Uveďte účel použití, k čemu a komu bude složka určena, co se do ní bude dávat?
· odpověď
56) S jakým celkovým nákladem předběžně počítáte nyní i do budoucna?
· odpověď
57) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
58) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
59) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Náze společnosti:
	

	Adresa:
	

	IČ:
	

	DIČ:
	

	Www:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Logo:
	

	Slogan:
	

	Text:
	vypište přesně všechny texty, které na složce či uvnitř mají být, případně je přiložte v samostatném dokumentu, pokud potřebujete s texty pomoci, uveďte to

	Obrázky a fotky:
	zašlete v příloze všecky obrázky či fotky v tiskové kvalitě, které mají být na složce či uvnitř použity


60) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


Pokud si budete zajišťovat tisk sami, zvolte si v dané tiskárně typ složky a vyžádejte si k ní matrici. Tuto přiložte k dotazníku.
61) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
62) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

katalog /  brožura
63) Jaké cílové skupině bude katalog určen? (muži, ženi, firmy, věková skupina, charakteristika atd.)
· odpověď
64) Co je cílem katalogu, proč jej potřebujete, k čemu bude sloužit?
· odpověď
65) S jakým celkovým nákladem předběžně počítáte nyní i do budoucna?
· odpověď
66) Předpokládaný formát (smažte informace, které neplatí)
· A4

· A5

· jiný (uveďte)
· ještě nevím
67) Předpokládaný počet stran
· uveďte
68) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
69) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
70) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Obálka – přední strana:
	uveďte, co přesně má obsahovat

	Obálka – zadní strana:
	uveďte, co přesně má obsahovat

	Vnitřní strany:
	přiložte všechny texty a obsahy katalogu, vše v jednom dokumentu, v místech, kde má být nějaký obrázek, uveďte jaký

	Obrázky a fotky:
	zašlete v příloze všecky obrázky či fotky v tiskové kvalitě, které mají být v katalogu použity, pokud žádné nemáte, uveďte požadavky na obrázky a fotky


71) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


72) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
73) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte
Další tiskoviny

74) Typ tiskoviny
· uveďte
75) Jaké cílové skupině bude určena? (muži, ženi, firmy, věková skupina, charakteristika atd.)
· odpověď
76) Co je cílem, proč ji potřebujete, k čemu bude sloužit?
· odpověď
77) S jakým celkovým nákladem předběžně počítáte nyní i do budoucna?
· odpověď
78) Předpokládaný formát (rozměr)
· uveďte
79) Předpokládaný počet stran
· uveďte
80) Barvy (smažte informace, které neplatí)
· barevně

· černobíle
81) Požadavky na grafické ztvárnění
· uveďte, pokud máte
82) Obsah (doplňte konkrétní údaje, které chcete uvádět)
	Texty:
	uveďte, jaké texty bude tiskovina obsahovat nebo je zašlete v příloze

	Obrázky a fotky:
	zašlete v příloze všecky obrázky či fotky v tiskové kvalitě, které mají být v tiskovině použity, pokud žádné nemáte, uveďte požadavky na obrázky a fotky


83) Tisk (pokud máte zájem i o cenovou nabídku na tisk, vyplňte následující údaje)
	Počet kusů:
	

	Druh papíru:
	standardní, lesklý, matný, měkčí, tvrdší, případně uveďte přesnou gramáž


84) Máte stanoven termín, kdy nutně potřebujete mít hotový návrh nebo tisk?
· odpověď
85) Poznámky
· vyplňte poznámky, pokud nějaké máte

Pokud potřebujete dalších tiskovin více, údaje zkopírujte a vyplňte pro každou tiskovinu zvlášť.
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